PUBLICZNA
SKOEA PODSTAWOWA
darsecthn [. Pilsudskiego
ASKACH, 26-670 PIONKI
AAR1TI3R2Y NIE 7ORI508866
Laski, dnia 1 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO UONET+
w Publicznej Szkole Podstawowe;j
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji

(Dz.U. 2017 poz. 1646 z pézn. zm. oraz z 2019 poz.1664),

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. 2018 poz. 1000 z pdin. zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 r. nr 100, poz. 1024 z péZn. zm.).

4. Dokumenty wewnetrzne obowigzujgce w Publicznej Szkole Podstawowe] im. Marszatka J6zefa
Pitsudskiego w Laskach.

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

1. Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Laskach, Laski 68, 26-670 gm. Pionki, tel.: 48 612 36 22.

2. Niniejszy regulamin okresla zasady i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikéw szkoty, rodzicdw (opiekundw prawnych) oraz uczniéw w sposéb
bezpieczny zapewniajgcy ochrone danych zgromadzonych w dzienniku elektronicznym.

3. Publicznej Szkole Podstawowej im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Laskach dziennik
elektroniczny dziata za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminapionki.
Dostep do aplikacji UONET+ dostarczany jest przez firme VULCAN sp. z 0.0. na podstawie
umowy podpisanej przez dyrektora i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej

i obstugujagcej system dziennika elektronicznego.

4. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczanych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczeristwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edyc;ji
przegladania danych, oraz rodzice/opiekunowie prawni i uczniowie w zakresie
udostepnionych im danych. Szczegétowa odpowiedzialno$é stron dotyczacg ochrony danych
osobowych reguluja przepisy prawa obowigzujacego w Polsce oraz zawarta pomiedzy
stronami umowa.




5. Do dziennika elektronicznego majg dostep nauczyciele, uprawnieni pracownicy szkoty,
rodzice/opiekunowie prawni oraz uczniowie szkoty.

6. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny.

7. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad zawartych w niniejszym
reguiaminie.

8. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapisdw,
ktére zamieszczone sg w:

1} zasadach oceniania wewnatrzszkolnego, umieszczonych w Statucie Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach,
2) przedmiotowych systemach oceniania.

Rozdziat Il
Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy pracownik szkoly oraz uczen posiada indywidualne konto w systemie przypisane
do stuzbowego adresu e-mail, za ktdre osobiscie odpowiada.

2. Rodzic/opiekun prawny, ktory wyrazit zgode posiada indywidualne konto w systemie,
przypisane do prywatnego adresu e-mail, za ktére osobiscie odpowiada.

3. Loginem pracownikow szkoty oraz uczniéw w dzienniku elektronicznym jest stuzbowy
adres poczty elektronicznej.

4. Hasto w dzienniku elektronicznym musi skfadac sie z co najmniej z 8 znakow, w tym1 cyfra,
1 duza litera, 1 znak specjalny. System wymusza na uzytkowniku okresowa zmiane hasta co
30 dni oraz jego niepowtarzalnos¢ przez 180 dni.

5. Uzytkownik jest zobowigzany dbac o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

6. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zapoznac sie z whasciwym dla siebie podrecznikiem
{instrukcjg obstugi dziennika), dostepnym po zalogowaniu sig na swoje konto. Ponadto
wskazowki w zakresie wykorzystania dziennika znaleZz¢ moina w bazie wiedzy dostepnej na:
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/.

7. Kazdy uzytkownik poprzez login jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

8. Przekazywanie swojego loginu oraz hasta dostepu do dziennika elektronicznego oscbom
trzecim jest zabronione.

9. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane lub wykradzione przez
osobe nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do zachowania sie w sposdb zgodny
z zapisami Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Laskach.



10, Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa danych nalezy zgtosié
inspektorowi ochrony danych osobowych Publicznej Szkole Podstawowej im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Laskach poprzez e-mail: psplaski@vp.pl oraz dyrektorowi Szkoty.

11. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy uzytkownikéw, ktérym
przypisane sg odpowiednie uprawnienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE - Uprawnienia wynikajgce z umowy -
nadzorowane przez firme zewnetrzng.

UCZEN, RODZIC / OPIEKUN PRAWNY -wglad do: ocen i frekwencji, uwag i osiagnie¢
ucznia, danych uzytkownika (ucznia / rodzica), planu lekcji klasy, informacji o
przewidywanych zastepstwach i zmianach w planie, tematdw lekcji oddziatu,
przewidywanych pracach pisemnych i zadania ucznia. edycji i zarzgdzania modutem
wiadomosci.

SEKRETARIAT - wglad do: wydrukdw z dziennika, eksportowania danych. edycji

i zarzadzania ksiegi uczniéw (edytowanie i zarzagdzanie danymi ucznidow), modutem
wiadomosci.

PEDAGOG - wglad do danych osobowych ucznia, alertow dotyczacych frekwenc;i,
dziennikéw lekcyjnych, edycji i zarzadzania dziennikiem pedagoga, uwagami

i dodatkowymi informacjami o uczniach, modutem wiadomosci.

NAUCZYCIEL - wglad do planu lekcji, informaciji o przewidywanych zastepstwach

i zmianach w planie, zestawien i wydrukdw. edycji i zarzgdzania tematami
prowadzonych lekcji; ocenami i frekwencjg na lekcjach, uwagami o uczniach,
sprawdzianami pisemnymi, zadaniami domowymi, rozktadami materiatu, modutem
wycieczek, rejestrem wyjsé grupowych, kontaktami z rodzicami (opiekunami
prawnymi), modutem wiadomosci.

WYCHOWAW(CA KLASY- wglad do danych osobowych uczniow swojego oddziaty,
zestawien i wydrukow, statystyk logowan ucznidw i rodzicéw (opiekundw prawnych)
swojej klasy, edycji i zarzadzania dziennikiem swojego oddziatu, frekwencjg w swoim
oddziale edytowanie danych uczniéw i rodzicéw ,opiekunéw prawnych),
dokonywanie wpiséw dotyczacych, realizacji zajec praktycznych, arkuszami ocen

i sSwiadectwami, dokonywanie dodatkowych wpisdw , wynikajgcych z prowadzenia
dziennika, prawami dostepu do dziennika dla ucznidw i rodzicéw (opiekundow
prawnych). Wychowawca ma uprawnienia dokonywania i modyfikowania wpisow
frekwencji i ocen w zastepstwie innych nauczycieli uczacych w swoim oddziale.
DYREKTOR - wglad do: danych osobowych ucznidw i rodzicow (opiekundw
prawnych), dziennikow wszystkich oddziatéw, zestawien, statystyk logowan, listy
uzytkownikdw, ocen wszystkich ucznidw, frekwencji ucznidw, uwag i orzeczen,
dziennika kazdego oddziatu, edycji i zarzadzania rejestrem kontroli dziennika,
rejestrem obserwacji, strukturg szkoty, oddziatami, dziennikami zajeé innych, planem
lekeji, konfiguracjg (ustawieniami} dziennika, stownikami, kalendarzem dni wolnych,
eksportem i kopiami dziennikdw, konfiguracjg kont uzytkownikow.
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO SZKOLY - wglad do: statystyk
logowan, listy uzytkownikow, ocen wszystkich ucznidw, frekwencji uczniow, uwag

i orzeczen, dziennika kazdego oddziatu, edycji i zarzadzania: strukturg szkoty,




oddziatami, dziennikami zajec¢ innych, planem lekgji, konfiguracjg (ustawieniami)
dziennika, stownikami, kalendarzem dni wolnych, eksportem i kopiami dziennikéw,
konfiguracjg kont uzytkownikéw.
9) GOSC - Wglad do informacji umieszczonych w dzienniku, za wyjatkiem danych
wrazliwych.
12. Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika
elektronicznego oraz administratora Vulcan Service po decyzji dyrektora Szkoty.

13. Administratorem dziennika elektronicznego w PSP w Laskach jest dyrektor Szkoty i
pracownik sekretariatu.

Rozdziat fll

Przekazywanie informacji w e-dzienniku

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informécji pomiedzy
uzytkownikami stuzy modut WIADOMOSCI.

2. Dziennik elektroniczny jest gtowng formg przekazywania informacji rodzicom/opiekunom
prawnym i uczniom oraz nauczycielom i pracownikom szkoty.

3. Odczytanie przez uzytkownika dziennika informacji zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie przez system. Potwierdzenie odczytania wiadomos$ci w systemie uwaza sie
za skuteczne jej dostarczenie.

4, Rodzic (opiekun prawny) oraz uczet w module WIADOMOSCI moze wysyiaé wiadomosci
wylgcznie do pracownikow szkoty.

5. Zabronione jest wysytanie informacji niezwigzanych z dziatalnoscig statutows szkoty.

Rozdziat IV

Administrator VULCAN Service

1. Po stronie firmy VULCAN sg wyznaczone osoby odpowiedzialne za kontakt ze szkota. Ich
zakres dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firmg VULCAN a dyrektorem szkoty.

2. Firma VULCAN dokonuje okresowych kopii bezpieczenstwa zgodnie z zawartg umowa.

Rozdziat V

Uczen

1. Wychowawca klasy zapoznaje uczniow z zasadami funkcjonowania i Regulaminem
dziennika elektronicznego obowigzujgcego w Publicznej Szkole Podstawowej im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Laskach.




2. Uczen uzyskuje dostep do e-dziennika poprzez wystanie przez wychowawce klasy
wiadomosci elektronicznej z instrukcjami pierwszego logowania (tzw. wiadomos¢ powitalna).

3. Warunkiem uzyskania dostepu do e- dziennika jest wpisanie przez wychowawce szkolnego
adresu poczty elektronicznej ucznia, ktéry bedzie jednoczesnie jego loginem do systemu,

4. Podrecznik wyjadniajacy zasady postugiwania sig dziennikiem elektronicznym jest
dostepny po zalogowaniu sie na swoje konto.

Rozdziat Vi
Rodzic {opiekun prawny)

1. Wychowawca klasy na zebraniu z rodzicami zapoznaje ich z zasadami funkcjonowania
i Regulaminem dziennika elektronicznego obowigzujacego w Publicznej Szkole Podstawowe;
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach.

2. Warunkiem uzyskania dostepu do dziennika jest wpisanie przez wychowawce podanego
przez rodzica (opiekuna prawnego) adresu poczty elektronicznej, ktéry bedzie jednoczeénie
jego loginem do systemu.

3. Rodzic/opiekun prawny uzyskuje dostep do e-dziennika poprzez wystanie przez
wychowawcg klasy wiadomosci elektronicznej z instrukcjami pierwszego logowania
(tzw. wiadomos$é powitalna).

4. Istnieje mozliwos¢ skonfigurowania odrebnego dostgpu do systemu dla obojga
rodzicow/opiekunow prawnych za pomoca réznych adresdw poczty elektronicznej.

5. Podrecznik wyjasniajacy zasady postugiwania sie dziennikiem elektronicznym jest
dostepny po zalogowaniu sie na swoje konto.

6. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i nie moze
udostgpnia¢ dostepu do niego swojemu dziecku, ani innym nieupowaznionym osobom.

Rozdziat VI

Sekretariat

1. Osoba pracujaca w sekretariacie szkoty jest zobowigzana do przestrzegania przepiséw
zapewniajacych ochrong danych osobowych ucznidw i ich rodzicéw {opiekunéw prawnych).

2. Sekretarz szkoly jest zobowigzany do zapoznania sie z podrecznikiem ,Uczniowie Optivum
NET+. Modut Sekretariat”, dostepnym po zalogowaniu sie do systemu.

3. Sekretarz dokonuje zmian w module KARTOTEKA UCZNIA w zakresie: przyjecia ucznia do
szkoty, przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej, skreslenia ucznia z listy, wprowadzenia
danych nowego ucznia przyjetego w trakcie roku szkolnego.

4. O wymieniony powyzej czynnosciach sekretarz powiadamia wychowawce przez modut
WIADOMOSCI, ktéry na tej podstawie aktualizuje liste uczniow.

5. Sekretarz szkoty zarzadza danymi niepromowanych ucznidw oraz listami klas.




6. Pracownik sekretariatu przypisuje ucznidéw do odpowiedniej klasy.

Rozdziat VI

Nauczyciel

1. Nauczyciel ma obowigzek zapoznac sie z podrecznikiem ,Uczniowie Optivum NET+.Modut
Dziennik”, dostepnym po zalogowaniu sie do systemu oraz na stronie internetowej szkoty.

2. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zajeé zobowigzany jest wpisac do
dziennika elektronicznego temat lekcji oraz frekwencje uczniéw na zajeciach. Inne elementy,
na przyktad oceny, uwagi, terminy sprawdzianow nauczyciel moze wpisaé w innym terminie.

3. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego: tematu lekcji, frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych, ocen
biezacych, przewidywanych ocen klasyfikacyjnych potrocznych i rocznych, ocen
klasyfikacyjnych srodrocznych i rocznych w klasach, w kiorych prowadzi zajecia wedtug zasad
okreslonych w ocenianiu wewnatrzszkolnym.

4. Przy wpisywaniu ocen do dziennika nalezy wykorzystywac wytgcznie skale ocen okredlong
w ocenianiu wewnatrzszkolnym i Statucie Szkoty. Zabronione sg wpisy w innych formach.

W przypadku nieobecnosci ucznia na sprawdzianie, kartkéwce lub innej ocenianej pracy
(pracy pisemnej) nalezy wpisac ,,nb”.

5. W przypadku nieprzygotowania ucznia nauczyciel wpisuje ,,np”.
6. Oceny z testow i sprawdziandw nalezy wpisywac kolorem czerwonym.

7. Nauczyciel jest zobowigzany opisaé w sposéb jednoznaczny wszystkie kolumny,w ktérych
wpisywane sg oceny.

8. Przy poprawieniu {(zaliczeniu) odpowiedniej partii materiatu przez ucznia nalezy umiescic¢
nowa ocene w kolumnie sgsiadujgcej. W tytule kolumny mozna umiesci¢ wyjasnienie
Jpoprawa”. Nie wolno zmieniaé (nadpisywad) juz wpisanych ocen. Jest to dopuszczalne
wytacznie w przypadku korekty niezamierzonego btedu. W bazie systemu dostepna jest
historia wszystkich zmian.

9. Informacje o zwolnieniu uczniéw z zajec¢ obowigzkowych, na przyktad diugotrwate

zwolnienia
z zaje¢ wychowania fizycznego, wpisuje wychowawca na podstawie pisemnej decyzji
dyrektora szkoty.

10. Nauczyciel w ciggu 30 dni od rozpoczecia roku szkolnego zobowigzany jest zamiescic
w dzienniku rozktady materiatu dla wszystkich przedmiotéw i oddziatdw, w ktérych prowadzi

zajecia.

11. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu roboczym systematycznie monitorowac
otrzymywane wiadomosci na swoim koncie w dzienniku elektronicznym oraz w razie



potrzeby udzielaé na nie odpowiedzi. Dotyczy réwniez kontaktéw z rodzicami (opiekunami
prawnymi} oraz uczniami.

12. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w dzienniku elektronicznym
o zapowiedzianych pracach pisemnych z tygodniowym wyprzedzeniem.

13. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa udostepniaé
danych do logowania ani umozliwiaé dostepu do swojego konta innym osobom.

14. Nauczyciel powinien dbac, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla osdb trzecich.

15. Po zakonczeniu kazdej lekcji nauczyciel ma obowigzek wylogowaé sie z swojego konta
w dzienniku.

16. Koicem tygodnia kazdy nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ i ewentualnie uzupetnic
brakujace wpisy w dzienniku elektronicznym.

17. W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczeristwa, nauczyciel powinien
niezwlocznie powiadomic dyrektora szkoty.

18. W przypadku ogloszenia ewakuacji szkoty nauczyciel ma obowiazek wylogowania sie
z systemu.

19. W dniach wolnych od zajeé dydaktyczno — wychowawczych nauczyciele wpisujg tematy
zajec opiekunczych.

Rozdziat 1X

Wychowaweca klasy

1. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za dziennik elektroniczny przydzielonego
oddziatu.

2. Przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego wychowawecy zakltadaja dziennik swojego
oddziatu (klasy) aby miec¢ dostep do danych.

3. Wychowawca powinien zweryfikowac poprawnosé wprowadzonych danych uczniéw oraz
rodzicdw (opiekundw prawnych). W przypadku zauwazenia nieprawidtowosci, brakéw albo
zaistnienia zmian, powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

4. Wychowawca niezwlocznie po rozpoczeciu roku szkolnego w dzienniku swojego oddziatu:
przypisuje nauczycieli do poszczegbinych przedmiotdw, kontroluje prawidlowosé¢
zaimportowanego do dziennika elektronicznego planu lekcji, przypisuje uczniow do
zdefiniowanych przez administratora dziennika dla danego oddziatu grup, umieszcza
informacje 0 uczeszczaniu, badz nieuczeszczaniu na lekcje religii, umozliwia dostep do
dziennika elektronicznego dla uczniéw i rodzicow/opiekundw prawnych) swojego oddziatu,
poprzez zebranie stosownych wnioskow i wpisanie adreséw poczty elektronicznej oraz




udzielenie wskazéwek dotyczgcych sposobu utworzenia konta uzytkownika i korzystania
z dziennika elektronicznego.

5. Propozycje ocen i oceny zachowania wychowawca ustala i wpisuje wedtug zasad
okreslonych w ocenianiu wewnatrzszkolnym w Statucie Szkoty.

6. Przed zakonczeniem klasyfikacji $rédrocznej oraz koricoworocznej wychowawca jest
zobowigzany do sprawdzenia kompletnosci dokonanych wpiséw przez nauczycieli uczacych
w danym oddziale, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy
ocen i $wiadectw.

7. Wychowawca klasy jest zobowigzany dokonywaé w kazdym tygodniu analizy frekwengji
ucznidw swojego oddziatu. Nieobecnosci nalezy usprawiedliwia¢ na zasadach okreslonych
w Statucie Szkoly oraz korygowac¢ ewentualne btedy w zapisach innych nauczycieli. Uczen
petnoletni moze osobiscie wystgpi¢ do wychowawcy, poprzez wiadomoé¢ w dzienniku
elektronicznym, o usprawiedliwienie swojej nieochecnosci na zasadach okreslonych

w statucie szkoty. Szczegotowe zasady okreslone sa w Procedurze Kontroli Frekwencji
Uczniow.

8. Wychowawca powinien umieszcza¢ w dzienniku (kartoteka ucznia => uwagi) informacje
o wszystkich otrzymanych przez ucznia wyréznieniach i karach przewidzianych w statucie
szkoty oraz w przypadku ucznia niepetnoletniego w miejscu uwagi do rodzicéw.

9. Skreslenia z listy ucznidw dokonuje Sekretarz Szkoty, po czym informuje wychowawce
poprzez wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym. Wychowawca niezwlocznie dokonuje
korekty listy uczniow zgodnie z instrukcjg zawartg w podreczniku. w takim przypadku konto
danego ucznia zostanie zablokowane, jednak dotychczasowe jego dane odnoénie ocen

i frekwencji bedg liczone do statystyk. Wychowawca w zadnym wypadku nie moze usuwac
ucznia z systemu.

10. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundw prawnych oraz ucznidw

o przewidywanych ocenach koricoworocznych oraz przewidywanej ocenie zachowania
poprzez informacje przekazang w systemie dziennika elektronicznego. Odczytanie
wiadomosci traktowane jest jako skuteczne powiadomienie.

11. W dniu rozpoczecie i zakonczenie roku szkolnego wychowawcy zmieniaja plan oddziatu
i wprowadzaja w planie Inne zajecia z tematem: “Uroczyste Rozpoczecie Roku Szkolnego”
tub ,Uroczyste Zakoriczenie Roku Szkolnego”. W tych dniach wychowawcy sprawdzaja
obecnos¢ ucznidw na jednej {pierwszej) lekcji.

12. W dniu 14 paZdziernika wychowawcy zmieniajg plan oddziatu i wprowadzaja w planie
Inne zajgcia z tematem: “Dzien Edukacji Narodowej” i wpisujg "z" - zwolniony wszystkim
uczniom na jednej (pierwszej) lekcji w tym dniu.

13. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty zamiast planowanych lekeji (w iloéci
wyznaczonej przez dyrekcje szkoty), wychowawcy wpisujg Inne zajecia z tematem: “Egzamin
osmoklasisty” i wpisuja "z" - zwolniony wszystkim uczniom, ktérzy nie uczestnicza

w egzaminie,



14. W wybranych w danym roku terminach dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno -
wychowawczych zamiast planowanych lekeji, wychowawcy wpisujg Inne zajecia z tematem:

“Dzien wolny od zajeé¢ dydaktyczno - wychowawczych” i wpisujg "z" - zwolniony wszystkim
uczniom, ktérzy nie uczestniczg w zajeciach opiekuriczych organizowanych przez Szkote.

15. Wychowawcy w przedmiocie godzina wychowawcza wpisuja na biezgco tematy lekcii
i obecnosci. Rozktad materiatu przypisujg réwniez do tego przedmiotu.

Rozdziat X

Dyrektor Szkoty

1. Za kontrolowanie poprawnosci funkcjonowania dziennika elektronicznego odpowiada
dyrektor Szkoty.

2. Do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoly sprawdza wypetnienie danych
ucznidw potrzebnych do prawidtowego dziafania dziennika elektronicznego,

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany: systematycznie sprawdzac statystyki logowan
uzytkownikéw, kontrolowaé systematycznosé wpisywania ocen i frekwencji przez
nauczycieli, systematycznie odpowiadac na wiadomosci od nauczycieli, rodzicow (opiekundw
prawnych} i ucznidw, kontrolowad poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie DYREKTOR
poprawnosé, systematycznosé, rzetelnosé wpisow dokonywanych przez nauczycieli,
generowac odpowiednie statystyki, a nastepnie ich wynik i analize przedstawia¢ na radach
pedagogicznych, archiwizowaé dziennik za poprzedni rok szkolny w terminie 7 dni od
zakonczenia roku szkolnego.

4. Do obowigzkéw dyrektora nalezy réwniez zorganizowanie szkoler dia uzytkownikéw
dziennika elektronicznego.

5. Dyrektor w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania wpiséw

w dzienniku elektronicznym moze zablokowac¢ dostep do archiwalnych wpiséw uprzedzajac
nauczycieli i pracownikow szkoty odpowiednim komunikatem z podaniem daty blokady.

w szczegolnych wypadkach i na prosbe zainteresowanego blokada taka zostanie usunieta
celem poprawienia lub uzupetnienia brakujgcych wpisow.,

Rozdziat Xl

Szkolny administrator dziennika elektronicznego

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego.

2. Administrator ma obowigzek: przygotowaé dziennik do pracy poprzez umieszczenie w nim
niezbednych danych dotyczacych struktury organizacyjnej szkoty w danym roku szkolnym,




zaimportowac do dziennika elektronicznego aktualnie obowigzujacy plan lekcji, utworzyé
dzienniki zaje¢ innych, wedtug aktualnych potrzeb szkoty, tworzyé i zarzadzaé kontami
uzytkownikéw (pracownicy szkoty), zapoznaé uzytkownikdw z zasadami uzytkowania sytemu,
przeprowadzac okresowe szkolenia w zakresie postugiwania sie dziennikiem elektronicznym,
reagowac na biezaco na zgtaszane przez' uzytkownikdw uwagi i ewentualne problemy

z dziataniem dziennika elektronicznego, zgtasza¢ do firmy VULCAN wnioski przedkfadane
przez uzytkownikdéw dotyczace usprawnienia funkcjonowania systemu.

3. Za poprawnos< tworzonych jednostek i oddziatow, list nauczycieli, przydziaty zajeé,
nazewnictwo przedmiotéw i wiele innych efementdw, ktérych edycja mozliwa jest tylko
z konta ADMINISTRATORA, odpowiada szkolny administrator dziennika elektronicznego
w porozumieniu z dyrektorem Szkoty.

4. Zmiany ustawien konfiguracyjnych systemu, majace bezposredni wptyw na
funkcjonowanie dziennika, administrator dziennika elektronicznego moze dokonywaé
wyfacznie w porozumieniu z dyrektorem Szkoty.

Rozdziat Xl
Postepowanie w razie wycieczki

1. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za dokonanie wpisu o wycieczce do dziennika
elektronicznego wedtug zasad i terminéw okresélonych w regulaminie wycieczek.

2. Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem przydziela uczniéw, ktdrzy nie biorg
udziatu w wycieczce, do innych oddziatow. Wychowawcy klas s3 zobowiazani poinformowaé
o tym fakcie tych uczniéw oraz ich rodzicéw (opiekundw prawnych).

3. Kierownik wycieczki jest zobowiazany wybra¢ w karcie wycieczki typ wpisu frekwencji:
nieobecno$¢ usprawiedliwiona z przyczyn szkolnych {,nieob. uspr. p.s.”).

4. Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki powinien odnotowaé frekwencje w czasie
jej trwania.

5. Wyijscia nauczycieli wraz z uczniami poza szkote w ramach swoich godzin lekcyjnych nalezy
odnotowywac w rejestrze wyjsé grupowych dostepnym w dzienniku elektronicznym.

6. Szczegotowe wytyczne dotyczace wycieczek szkolnych okresla Regulamin organizowania
wycieczek w Publicznej szkole Podstawowej im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Laskach.

Rozdziat XIII.

Postepowanie w czasie awarii

1. W przypadku zaistnienia awarii dziennika elektronicznego dyrektor szkoty ma obowigzek:
skontrolowac realizacje procedur awaryjnych przez administratora dziennika elektronicznego
oraz pracownikdw, dopilnowad jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatania
systemu.
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2. Administrator dziennika elektronicznego w czasie awarii: podejmuje wszelkie niezbedne
dziatania w celu przywrdécenia prawidtowego dziatania systemu, powiadamia o awarii

i przewidywanym czasie przywrdcenia pefnej funkcjonalnosci dziennika dyrektora oraz
nauczycieli,

3. W przypadku zaistnienia awarii uniemozliwiajgcej korzystanie z dziennika nauczyciel:
niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty albo administratora dziennika elektronicznego
o zaistniatej sytuacji, po przywrdéceniu funkcjonalnosci dziennika niezwtocznie uzupetnia
w nim wszystkie brakujgce wpisy.

4. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
powinny by¢ zgtaszane niezwlocznie do dyrektora.

5. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby usuniecia
awarii ani wzywac do naprawienia awarii oséb do tego nieupowaznionych.

Rozdziat XIV

Postanowienia koricowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, powinny by¢ przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami, w sposéb uniemozliwiajgcy ich zniszczenie, kradziez albo nieuprawniony
dostep 0sdb trzecich zgodnie z procedurami ustalonymi przez inspektora ochrony danych
osobowych.

2. Nie wolno przekazywac zadnych informacji z dziennika droga telefoniczng w sytuacji,
gdy nie ma mozliwosci jednoznacznej identyfikacje rozmdwcy.

3. Szkota moze udostepnié dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na podstawie odrebnych przepiséw.

4. W przypadku kontroli zewnetrznej szkoty administrator dziennika elektronicznego,
na polecenie dyrektora szkoty, udostepnia uprawnionej osobie specjalne konto ,Gos¢”
na czas wykonywania czynnosci kontrolnych.

5. Wszystkie dokumenty i nosniki informacji zawierajgce dane wrazliwe, stworzone na
podstawie danych dziennika elektronicznego, ktdre nie beda juz potrzebne, nalezy zniszczy¢
w sposob uniemozliwiajacy ich odczytanie.

6. Regulamin dziennika elektronicznego wchodzi w zycie z dniem 01.09.2021 r.

Regulamin dziennika elektronicznego UONET+ w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach zostat wprowadzony Zarzgdzeniem dyrektora
szkoty nr 28/2021 z dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

DYREKTOR
“ublicznej Szkoly Podstawow:

im Marszglka-Jozefa Pitsy qu-/?/o_r
v L gpkach
:gZJQt MWe-
mgr Agnieszka Kotalkowska

(.98 2914,
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