Elektroniczna skrzynka podawcza - ePUAP

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na doreczanie do instytucji pism
podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym w sposdb zapewniajacy
otrzymanie urzedowego pos$wiadczenia przedtozenia (UPP). UPP jest dowodem

doreczenia pisma, a widniejgca na nim data stanowi date doreczenia.

W celu dostarczenia do naszej Szkoty dokumentu elektronicznego nalezy
zarejestrowac sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP)
pod adresem epuap.gov.pl. Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na ePUAP uzytkownik

ma dostep do elektronicznej skrzynki podawczej Szkoty.

Identyfikator Elektronicznej Skrzynki Podawczej:
/psplaski/SkrytkaESP

Bezposredni adres do skrzynki:
ePUAP - KATALOG SPRAW

Na przedmiotowy adres skrytki uzytkownicy platformy ePUAP bedg mogli przesytac
korespondencje, korzystajgc ze wzoru "Pismo ogdine" udostepnianego przez ustuge
powszechng o nazwie "Pismo ogdlne do podmiotu publicznego"”, ktdra jest dostepna

dla zalogowanego uzytkownika portalu ePUAP: - Sciezka dostepu:

Strona gtdwna > Lista spraw > Alfabetyczna lista spraw - nalezy wybra¢ ustuge "Pismo ogodlne

do podmiotu publicznego" (litera P, pigta pozycja - uszeregowanie alfabetyczne).

Za jego pomocg zatatwig Panstwo kazdg sprawe nalezgcg do kompetencji Publicznej

Szkoty Podstawowej w Laskach.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011r.
W sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania
dokumentow elektronicznych oraz udostepnienia formularzy, wzordw i kopii
dokumentéw elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 180) Publiczna Szkota

Podstawowa w Laskach akceptuje formaty elektroniczne wymienione w niniejszym


http://www.epuap.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/psplaski/

Rozporzadzeniu: .doc, .docx, .gif, .jpg (.jpeg), .ods, .odt, .pdf, .png, .rtf, .svg, .tif (.tiff),

Axt, xls, .xlsx, .xml.

Maksymalny  rozmiar dokumentu elektronicznego to 5  megabaijtdw.
Pliki zawierajgce szkodliwe oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.
Odnosnie spraw zafatwianych w trybie postepowania administracyjnego konieczne jest
podanie imienia, nazwiska, adresu osoby wnoszgcej pismo oraz jej podpisu.
Elektroniczna skrzynka podawcza obstuguje zaréwno bezpieczny kwalifikowany podpis

elektroniczny jak i jego darmowy odpowiednik, czyli profil zaufany ePUAP.

Dokument w wersji elektronicznej moze zosta¢ doreczony rowniez — bez
posrednictwa Elektronicznej Skrzynki Podawczej — na nastepujacych

informatycznych nosnikach danych: ptyta CD/DV, pamie¢ USB.

Wyzej wymieniony noénik nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Laskach. Dokument elektroniczny
doreczany na informatycznym nosniku danych jest przekazywany odbiorcy wraz z tym

nosnikiem.

Nosnik musi by¢ trwale oznakowany w sposdb umozliwiajgcy jego jednoznaczng
identyfikacje. Jezeli zachodzi potrzeba przekazania wiecej niz jednego pliku, pliki nalezy

umiesci¢ spakowane w jednym pliku (zip).

Doreczenie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych zostanie
potwierdzone dokumentem w postaci papierowej sporzadzonym przez Publiczng
Szkote Podstawowg im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Laskach .



